INSTRUQAO NORMATIVA SL N°021/2023
Publicada no Diario Oficial do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso Ano 12 n° 3023, em 29/06/2023

INSTITUI AS POLITICAS DE
COMUNICACAO  SOCIAL E OS
PROCEDIMENTOS A SEREM ADOTADOS
PELA ASSESSORIA DE COMUNICACAO E
PUBLICIDADE DA CAMARA MUNICIPAL
DE JUARA NO CUMPRIMENTO DE SUAS
ATRIBUICOES.

A Controladoria Interna Legislativa do Sistema de Controle Interno da Céamara
Municipal de Juara, usando das atribui¢cdes que Ihe conferem a Lei Municipal n® 1.909 de
26 de dezembro de 2007, em seu art. 6° e a Presidente do Poder Legislativo Municipal,
conforme Regimento Interno em seus arts. 30 e 31, sendo autoridade responsavel pelos
trabalhos legislativos e administrativos da Camara Municipal de Juara;

Considerando o disposto na Constituicdo Federal, e Resolugdo n° 111/2010 da Camara
Municipal;

Considerando a necessidade de atualizar os procedimentos de controles interno no
intuito de disciplinar o uso de imagens e publicidade dos atos da Camara Municipal de
Juara;

Considerando a necessidade de procedimentos administrativos para evitar mau uso,
possibilitando a apuracéo de responsabilidade por quaisquer destas ocorréncias;

RESOLVE:

A Comunicacdo Social da Camara Municipal de Juara deve cumprir 0s requisitos
estabelecidos que seguem:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A Comunicacdo Social da Camara Municipal de Juara é regida
pelos principios constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade
eficiéncia e transparéncia.

Paragrafo Unico. As Redes Sociais do 6rgdo sdo compostas por:
Site: www.juara.mt.leg.br

Facebook: @camarajuara

Instagram: @camarajuara

Youtube: @camaradejuara

Tiktok: @camarajuara

Twitter: @camarajuara



Art. 2° As balizas fundamentais da Comunicacdo Social da Camara
Municipal de Juara sdo a defesa do interesse publico e a isonomia entre 0os mandatos
parlamentares, adotando sempre medidas de equidade, ponderadas pelos critérios de
noticiabilidade e pelo vinculo institucional.

Art. 3° A presente instrucdo adota 0s seguintes conceitos basicos:

I - vinculo institucional: é a propriedade que os fatos atinentes a Camara
adquirem ao serem decorrentes de:

a) documento presente no Sistema de Proposigdes Legislativas;

b) manifestacdo puablica proferida em ambiente oficial (reunido de
comissdo, sessdo plenéria, sessdo solene, audiéncias e reunides expressamente ratificadas
pela Mesa Diretora ou Comissdo Permanente, Temporaria e Especial, conforme o caso);

c) representacdo oficial da instituicdo em eventos externos;

d) assuntos relevantes de interesse do publico interno.

Il - critérios de noticiabilidade: sdo elementos que ajudam o Assessor de
Comunicacéo e Publicidade a reconhecer a importancia dos acontecimentos, a estabelecer
alternativas e a fazer escolhas com base em critérios técnicos.

Paragrafo Gnico. Serdo adotados como critérios de noticiabilidade os
valores-noticia de notoriedade (relevancia das pessoas ante o contexto geral do fato), a
proximidade (prevaléncia dos fatos atinentes geografica e culturalmente do publico-alvo
da Camara), a relevancia (prioridade aos acontecimentos que impactam mais a vida das
pessoas), a novidade, a atualidade, a notabilidade (preferéncia por fatos concretos a
ideias), a controvérsia, a infracdo e o inesperado.

Art. 4° A gestdo do Portal da Camara fica dividida em cinco areas:

| - infraestrutura, de responsabilidade das Secretarias da Camara junto a
assessoria de tecnologia;

Il - portal da transparéncia, de responsabilidade da Ouvidoria;

Il - transmissdes ao vivo, de responsabilidade da Empresa
Terceirizada/Contratada pela Camara;

IV - agenda da Presidéncia, de responsabilidade do(a) Presidente ocupante
do cargo ou assessor (a) por ele designado;

V - conteldo, de responsabilidade da Assessoria de Comunicacdo e

Publicidade.
5 CAPITULO I N
DA ATUACAO DA COORDENADORIA DE COMUNICACAO E
PUBLICIDADE
Secéo |

Da Cobertura Jornalistica

Art. 5° A cobertura das sessdes plenarias, das sessdes solenes, das reunides
de comissdes, das audiéncias publicas, das visitas a Presidéncia e dos eventos oficiais
externos é de responsabilidade da Assessoria de Comunicacdo e Publicidade.



Art. 6° A cobertura jornalistica para fins de comunicagdo institucional
produzira conteddo dos seguintes tipos:

| - noticias: caracterizadas pela abordagem mais aprofundada de um tema,
ou seja, mais extensas e detalhadas;

Il - notas: caracterizadas pelo registro objetivo do tema, ou seja, mais
curtas e enxutas;

I11 - entretitulos: titulos que subdividem uma noticia, caracterizados por
um texto breve, abordando assunto agrupado na noticia por semelhanca tematica ou por
fato gerador.

Paragrafo unico. Todo contetdo gerado a partir da cobertura jornalistica,
sera publicado no Portal da Camara, enviado por e-mail e distribuido por outros canais
digitais, conforme disposto na Secao IV desta normativa.

Art. 7° A cobertura dos eventos contara com a presenca do Assessor de
Comunicagéo e Publicidade e/ou do Assessor Parlamentar do quadro de servidores da
Camara, sempre gque convocados.

Subsecéo |
Das Sessoes Ordinarias e Extraordinarias

Art. 8° Para cada Sessdo Ordinaria ou Extraordinaria a Assessoria de
Comunicacao e Publicidade produzira um ou mais contetdos, a depender dos critérios de
noticiabilidade dos temas debatidos, das proposicGes deliberadas, aprovadas e das
condigdes de trabalho do dia.

Art. 9° A producdo de contetdo relacionado as Sessdes Ordinérias e
Extraordinarias observara as seguintes divisGes editoriais, conforme a conveniéncia,
podendo combinar dois tipos ou mais:

| - projetos de iniciativa do Executivo e de iniciativa do Legislativo;

I - proposic¢des aprovadas e rejeitadas;

111 - proposicdes com semelhanca tematica;

IV - por relevancia, considerando a tonica da discussdo em plenério; e

V - por critérios de noticiabilidade, atentando-se ao contexto do momento.

Art. 10. Das manifestacGes dos vereadores no Pequeno Expediente a
Assessoria de Comunicacgdo e Publicidade produzira preferencialmente notas, podendo
optar por produzir noticias se um mesmo assunto for discutido por quatro ou mais
vereadores ou se 0 tema atender critérios de noticiabilidade e flagrante interesse publico.

Art. 11. Dos projetos inseridos na Ordem do Dia para discusséo em
primeira fase de votacdo, a Assessoria de Comunicacdo e Publicidade produzira Noticias.

Art. 12. Dos projetos inseridos na Ordem do Dia para discussdo em
segunda ou Unica fase de votacdo, eles serdo preferencialmente reunidos em uma sé
Noticia ou Nota.



Art. 13. Das proposicdes deliberadas na fase de pareceres nas Comissoes,
a Assessoria de Comunicacdo e Publicidade produzira noticias agrupadas, em
conformidade com os pareceres de aprovacdo e/ou rejeicdo, conforme os critérios de
noticiabilidade.

Art. 14. Das manifestacdes dos vereadores no Grande Expediente e nas
ConsideragcBes Finais a Assessoria de Comunicacdo e Publicidade produzira
preferencialmente Notas, podendo optar por produzir Noticias se um mesmo assunto for
discutido por quatro ou mais vereadores ou se 0 tema atender critérios de noticiabilidade
e flagrante interesse publico.

Art. 15. Nas hipoteses de suspensao da sessdo ordinaria para explanagédo
de convidado, convocacéo de Secretario Municipal, Diretor Municipal e/ou Presidente de
autarquias, ou na Tribuna Livre, a Assessoria de Comunicacdo e Publicidade podera
produzir Noticia, quando se tratar de prestacdo de contas, apresentacdo de projeto,
manifestacdo sobre relevante acontecimento publico e afins, ou Nota, quando se tratar de
breve saudacgdo, convite para evento, agradecimento publico.

Paragrafo Unico. Suspensdes para pronunciamento em discussdo de
proposicdo serdo consideradas dentro da reportagem principal correspondente, em
qualquer fase da Ordem do Dia.

Subsecéo Il
Da Sessdo de eleicdo da Mesa Diretora

Art. 16. Da Sessdo de eleicdo da Mesa Diretora, a Assessoria de
Comunicacéo e Publicidade produzira uma ou mais noticias.

Art. 17. Nas SessOes de eleicdo da Mesa Diretora, a Assessoria de
Comunicacéo e Publicidade poderéa fazer entrevista com as Chapas inscritas e produzira
noticia em resumo da sesséo e dos membros eleitos.

Subsecéo 111
Das Reunides de Comissdes

Art. 18. De cada reunido de comissdao permanente, a Assessoria de
Comunicacdo e Publicidade podera produzir uma ou mais Noticias com foco nas
deliberacBes de pareceres nos projetos e nas acdes de fiscalizacdo realizadas, além das
convocagoes e oitivas, quando houver.

Paragrafo unico. A Assessoria de Comunicagdo e Publicidade podera
reunir os resultados de duas ou mais reunides de comissao em uma so Noticia.

Art. 19. Todos os pareceres em projetos levados a deliberagdo nas reunides
serdo citados expressamente com indicagdo do respectivo nimero de processo, a
tramitacdo posterior, se aplicavel, e a concluséo aprovada e/ou rejeitada.



Art. 20. A participagdo de convidados nas reunifes das comissoes
permanentes podera gerar Citacdo na Noticia, Entretitulo ou Noticia particularizada, a
depender do critério de noticiabilidade.

Art. 21. Das Comissdes Temporarias, a Assessoria de Comunicagdo e
Publicidade produzird ao menos uma Noticia por ocasido de sua instalacdo, eleicdo de
presidentes e relatores, uma Noticia semestral de balanco das atividades realizadas e uma
Noticia por ocasido do relatério final.

Paragrafo unico. A Assessoria de Comunicacdo e Publicidade podera
produzir contelido a cada reunido realizada a depender do critério de noticiabilidade.

Subsecao IV
Das Reunides da Comissao de Etica e Decoro Parlamentar

Art. 22. De cada reunido da Comissao de Etica e Decoro Parlamentar para
instauragdo, instrugdo e deliberacdo de Processo Etico Disciplinar, a Assessoria de
Comunicacdo e Publicidade produzira contetdo, preferencialmente no formato de
Noticia.

Art. 23. Os conteidos produzidos acerca dos Processos Etico
Disciplinares receberdo tag especifica, e o conteido sera publicado no Portal da Camara
Municipal em separado.

Art. 24. Etapas anteriores a abertura de Processos Etico Disciplinares,
como a realizacdo de sindicancias e o recebimento de denlncias e representacdes, serao
registradas preferencialmente em Noticia, desde que haja a oficializacdo do procedimento
em documento publico ou registro em Sesséo Plenaria.

Subsecdo V
Das ComissBes Parlamentares de Inquéritos

Art. 25. As Comissdes Parlamentares de Inquérito instaladas receberdo
pagina especial no Portal da Camara, local em que serdo publicadas todas as informacdes
relevantes sobre sua atuacao.

Art. 26. Das reunides das Comissdes Parlamentares de Inquérito a
Assessoria de Comunicacdo e Publicidade produzira conteudo, preferencialmente no
formato de Noticia.

Art. 27. Os conteudos produzidos acerca das Comissdes Parlamentares de
Inquérito receberdo tag especifica e o contetdo sera publicado no Portal da Camara
Municipal em separado.

Subsecéo VI
Das Disposi¢des Comuns Aplicaveis a Cobertura das Comissdes e Conselhos



Art. 28. A cobertura jornalistica de diligéncias externas realizadas a
qualquer tempo, pelas comissbes permanentes, temporarias ou Comissdo de Etica e
Decoro Parlamentar, devera ser solicitada a Secretaria Legislativa pela Assessoria de
Comunicacéo e Publicidade por escrito, através de Comunicacao Interna (C.1.) ou no e-
mail oficial da Secretaria Legislativa, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito)
horas.

Parégrafo Unico. Casos urgentes, devidamente justificados, poderao ser
atendidos se solicitados em prazo inferior ao disposto no caput, desde que autorizado pelo
Presidente (a) da Camara Municipal.

Subsecéo VII
Das Audiéncias Publicas

Art. 29. Das Audiéncias Puablicas a Assessoria de Comunicacdo e
Publicidade podera produzir um ou mais conteldos a depender da iniciativa, se individual
ou de colegiado, e da obrigatoriedade legal ou ndo de sua realizacéo.

Art. 30. A Assessoria de Comunicacdo e Publicidade priorizara a
cobertura das audiéncias publicas exigidas em lei, Lei de Diretrizes Or¢camentéria, Lei
Orcamentaria Anual, Plano Plurianual (PPA), Relatérios de Gestdo Fiscal e Execucdo
Orcamentaria, Planta de Valores Genérica, das prestacdes de contas quadrimestrais da
Secretaria Municipal da Saude, das quais produzira uma ou mais Noticias.

Art. 31. Das audiéncias publicas de iniciativa de um ou mais vereadores a
Coordenadoria de Comunicacéo e Publicidade podera produzir contetudo a depender dos
critérios de noticiabilidade dos temas debatidos e das condicGes de trabalho do dia.

Subsecéo VIII
Das Sessoes Solenes

Art. 32. Das sess@es solenes de entrega de titulos, posse do Prefeito e Vice-
Prefeito, bem como aquelas cuja realizagdo tenha sido aprovada em Plenario, a Assessoria
de Comunicacao e Publicidade produzira uma ou mais Noticias.

Paragrafo Unico. Para a producdo de contetdo a que se refere o caput,
ndo serdo obrigatoriamente realizadas entrevistas com homenageados ou convidados das
respectivas sessdes, com excecdo da Posse do Prefeito e Vice-Prefeito, e da eleicdo e
Posse da Mesa Diretora, 0s quais serdo entrevistados para complementacao da Noticia.

Subsecéo IX
Das Frentes Parlamentares

Art. 33. Das reunides das Frentes Parlamentares a Coordenadoria de
Comunicacdo e Publicidade produzird ao menos uma Noticia por ocasido de sua
instalagdo e uma Noticia semestral de balango das atividades realizadas.



Paragrafo Unico. A Assessoria de Comunicagdo e Publicidade podera
produzir contetdo a cada reunido realizada, bem como de suas agendas externas, a
depender do critério de noticiabilidade.

Subsec¢édo X
Das Visitas Institucionais

Art. 34. As visitas institucionais a Presidéncia, bem como as visitas
institucionais externas por ela realizadas e que demandem cobertura, deveréo ser
solicitadas a Assessoria de Comunicacéo e Publicidade, através de Comunicacéo Interna,
pela assessoria da Presidéncia com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas.

Paragrafo unico. Casos urgentes poderdo ser atendidos imediatamente,
desde que haja disponibilidade de equipe.

Art. 35. Das coberturas das visitas institucionais, a Assessoria de
Comunicacdo e Publicidade produzird conteddo, no formato de Nota ou Noticia, a
depender do critério de noticiabilidade.

Secéo Il
Do Contelido do Portal da Camara na Internet

Art. 36. Cabe exclusivamente a Assessoria de Comunicacdo e
Publicidade, a supervisao, a organizacao e a atualiza¢do do contetido publicado no Portal,
devendo ser observada nesta tarefa a sinergia com os demais setores do Legislativo.

Paragrafo Unico. As informacdes referentes ao mandato, deve conter as
biografias dos vereadores, dentro dos parametros definidos pela Assessoria de
Comunicacéo e Publicidade junto com a Secretaria Legislativa.

Art. 37. Para a selecdo das noticias destacadas serdo considerados 0s
critérios de noticiabilidade.

Art. 38. As sugestdes de criacdo de paginas especiais no Portal deverdo
ser solicitadas pelas areas interessadas através de Comunicacdo Interna a Assessoria de
Comunicacéo e Publicidade e deferidas pela Presidéncia do Legislativo.

Art. 39. As erratas a serem publicadas deverdo incluir uma explicagéo, no
inicio da noticia, com o dia e o horario da alteracdo, uma breve explicacdo do que foi
alterado e a justificativa para a mudanca.

Paragrafo unico. Se a Assessoria de Comunicacdo e Publicidade julgar
relevante, o conteido sera enviado ao mailing da imprensa com a indicagdo da correcdo
do erro.

Art. 40. Banners podem ser publicados no Portal da Camara em destaque,
no topo da pagina, nas hipdteses de campanhas mais abrangente ou para chamar a atengédo
a evento ou reportagem especial atemporal.



Secéo 111
Do Registro Fotografico

Art. 41. E de responsabilidade da Assessoria de Comunicagdo e
Publicidade, o registro fotografico de todos os eventos da Camara Municipal de Juara, 0s
quais as coberturas sdo de sua responsabilidade, em todos os termos desta Instrucédo
Normativa.

Art. 42. A escala de trabalho dos profissionais para registro fotogréafico
sera definida por grau de importancia e urgéncia, na seguinte ordem:

| - Sessdes Solenes de Posse;

Il - Sessdes Plenarias Ordinarias, Especiais e Extraordinarias;

111 - Sessdes Solenes;

IV - Audiéncias Publicas;

V - Reunides de Comissoes; e

VI - Demais Coberturas Institucionais.

Art. 43. Os registros fotograficos ficardo disponiveis em alta resolucdo na
Assessoria de Comunicacao e Publicidade, separadas por albuns, devidamente nomeados
e organizados em ordem cronoldgica, de onde poderdo ser baixadas e utilizadas por
quaisquer interessados, desde que com a referéncia ao fotografo responsavel e a Camara,
sob pena de responsabilizacdo por ofensa ao direito autoral.

Secéo IV
Da Presenca da Camara nas Redes Sociais

Art. 44. A Camara Municipal de Juara estara presente nas redes sociais
conforme andlise de comportamento do mercado de comunicacdo e usabilidade dos
usuarios, desde que sejam contetdos institucionais e de relevancia social, e que haja
compatibilidade entre os contetdos produzidos, podendo assim inativar contas que ja
existam ou aderir a novas redes.

Art. 45. Vereadores que tenham conta nas redes sociais em que a Camara
esteja presente, serdo mencionados nas postagens, assim como demais contas que forem
citadas em pronunciamentos, debates e votagOes que tiverem a cobertura da Assessoria
de Comunicacdo e Publicidade.

Art. 46. A Camara, nas redes sociais em que esteja presente, seguira
exclusivamente vereadores com mandato, prefeito e vice-prefeito no exercicio do
mandato, as contas oficiais da Prefeitura de Juara e do Governo do Estado de Mato
Grosso, contas de outros poderes legislativos, as agéncias de noticias do Senado e da
Camara dos Deputados, Poder Judiciario, imprensa local e imprensa nacional.

Art. 47. A identidade visual das contas e das postagens da Camara nas
redes sociais devera seguir padrdo definido pela Assessoria de Comunicacdo e
Publicidade, com autorizacdo da Presidéncia.



Art. 48. Questionamentos recebidos pelas redes sociais serdo
encaminhados ao setor responsavel para que, depois de consultados, sejam respondidos,
desde que haja possibilidade de dilogo.

Art. 49. Insultos, expressdes de 6dio e discriminagdo, ameagas, calunias,
spam, manifestacfes partidarias e outros contetudos alheios ao tema da atividade
recebidos nas redes e que ndo se enquadram como participacdo legitima, serdo deletados.

Art. 50. A insisténcia de um seguidor no discurso agressivo acarretara sua
restricao.

Subsecao |
Da Presenca da Camara no Twitter

Art. 51. A Assessoria de Comunicacéo e Publicidade divulgara no Twitter,
em tempo real, os debates das sessdes plenarias, priorizando as discussdes sobre assuntos
de interesse publico, como projetos de lei, decretos, resolucbes, requerimentos,
indicacdes e mocgoes, aprovados na ordem do dia.

Art. 52. Os recortes das sessdes plenarias divulgados no Twitter,
dependerdo dos critérios de noticiabilidade.

Art. 53. Eventualmente, e de acordo com a rotina da Assessoria de
Comunicacdo e Publicidade e da relevancia da agenda legislativa, outras atividades
poderdo ter a cobertura em tempo real, bem como contetidos e videos produzidos para as
demais redes sociais relacionados a campanhas institucionais e coberturas especiais.

Art. 54. Informacdes de utilidade publica poderdo ser compartilhadas e
tuitadas ou retuitadas, sempre que essas sejam de origem de 6rgédos publicos oficiais.

Art. 55. Publicagcfes que mencionem a Camara poderédo ser respondidos
ou até retuitados, se neles ndo houver insultos, expressées de 6dio e discriminacao,
ameacas, calunias, manifestacfes partidarias e outros contetdos que sdo alheios ao
trabalho legislativo e democratico.

Subsecao Il
Da Presenca da Camara no Instagram e Facebook

Art. 56. A Assessoria de Comunicacéo e Publicidade publicara contetdos

no Instagram e facebook, seguindo critérios de noticiabilidade, nos seguintes formatos:
I - no Feed, serdo publicados projetos de leis aprovados em segunda ou
Unica fase de votacdo, convites de audiéncias publicas, e campanhas de conscientizagéo,
educacéo politica, proposituras em geral aprovadas em plenario com repercussdo na midia
ou que foram destaque no Portal da Camara a critério da Assessoria de Comunicacao e
Publicidade, diligéncias especiais externas, atividades especiais promovidas pela Camara,
acompanhamento de casos na Comissdo de Etica e Decoro Parlamentar, falecimento de
vereadores, ex-vereadores e liderancas politicas importantes na cidade, atividades oficiais



do Legislativo, Ouvidoria, Procuradoria, fotos da cidade, divulgacdo do PPA, LDO e
LOA quando estiverem em fase de debate no Legislativo e CPI’s, ou seja, todas as
atividades ligadas diretamente a esta Casa de Leis, normatizadas nesta Instrucéo.

Il - nos Stories, local em que serdo publicados agenda do dia do plenario,
bastidores, entrevistas com o0s vereadores autores dos projetos de destaque que estdo
sendo votados na semana em plenario, entrevista com secretarios municipais que venham
prestar contas na Camara, Tribunas Livres, projetos aprovados em primeira, segunda ou
Unica fase de votacdo, agenda de audiéncias publicas, complemento de campanhas de
conscientizacdo divulgadas no feed, projetos de lei em tramitacdo, pareceres de projetos
nas comissdes permanentes e/ou pareceres conclusivos de comissdes temporarias,
noticias do Portal, atividades especiais promovidas pela Camara, acompanhamento de
casos no Conselho de Etica, CPI’s e demais notas e noticias normatizadas por esta
Instrucéo.

Art. 57. Postagens que mencionem a Cémara ndo serdo repostadas,
ressalvadas aquelas oriundas de drgdos publicos oficiais, a critério da Assessoria de
Comunicacéo e Publicidade, apds consulta junto ao setor responsavel pelo conteido da
noticia, desde que autorizadas pela Presidéncia.

Subsecao 111
Da Presenca da Camara no TikTok

Art. 58. A Assessoria de Comunicacdo e Publicidade publicard no TikTok
videos relacionados a educacdo politica e ao incentivo a participacdo da populacdo no
orgamento da cidade.

Subsecéo IV
Da Presenca da Camara no Whatsapp

Art. 59. O telefone oficial de whatsapp da Assessoria de Comunicacao e
Publicidade ndo receberd demandas, sugestdes e reinvindicacbes encaminhadas pelos
municipes e vereadores. A Assessoria de Comunicacdo e Publicidade publicara contetdos
e demandas por Whatsapp, seguindo critérios de noticiabilidade, nos seguintes formatos:

I - no Status, serdo publicados projetos de leis aprovados em segunda ou
Unica fase de votacdo, convites de audiéncias publicas, e campanhas de conscientizacao,
educacdo politica, proposituras em geral aprovadas em plenario com repercussdo na midia
ou que foram destaque no Portal da Camara a critério da Assessoria de Comunicacéo e
Publicidade, diligéncias especiais externas, atividades especiais promovidas pela Camara,
acompanhamento de casos na Comissdo de Etica e Decoro Parlamentar, falecimento de
vereadores, ex-vereadores e liderangas politicas importantes na cidade, atividades oficiais
do Legislativo, Ouvidoria, Procuradoria, fotos da cidade, divulgacdo do PPA, LDO e
LOA quando estiverem em fase de debate no Legislativo e CPI’s, agenda do dia do
plenario, bastidores, entrevistas com os vereadores autores dos projetos de destaque que
estdo sendo votados na semana em plenario, entrevista com secretarios municipais que
venham prestar contas na Cémara, Tribunas Livres, e todas as atividades ligadas
diretamente a esta Casa de Leis, normatizadas nesta Instrug&o.



Il - no telefone oficial de WhatsApp da Secretaria Legislativa, visando
suprir a necessidade e dar agilidade via uso do WhatsApp para comunicacdo célere
poderdo ser encaminhadas demandas, sugestdes e reinvindicacdes dos Vereadores,
alimentando as atividades desenvolvidas pela Secretaria, que sera responsavel pela
distribuicdo das tarefas e demais providéncias, dentro do horario de funcionamento da
Céamara de Vereadores.

I11 - o telefone oficial de WhatsApp da Ouvidoria sera para interlocucao
com a populacéo através de manifestagdes de Dendncia, duvidas, elogios, reclamacéo,
solicitagfes ou sugestbes, cumprindo os prazos e procedimentos descritos nas normas que
regem a ouvidoria do 6rgdo e funcionara dentro do horario de expediente da Camara de
Vereadores.

Subsecdo V
Da Presenca da Camara no YouTube

Art. 60. A Assessoria de Comunicacdo e Publicidade é responsavel pelo
gerenciamento do canal da Cadmara no YouTube e pela criacéo e curadoria dos contetdos
audiovisuais seguindo os temas relacionados a educacao politica, conscientizacao para
campanha de destaque e demais temas relacionados a histéria da cidade.

Art. 61. As sessdes plenarias e solenes, as audiéncias publicas
obrigatdrias, serdo obrigatoriamente transmitidas ao vivo.

Art. 62. A transmissdo de cursos, palestras e afins fica a critério da
solicitagdo do organizador/autor do evento junto a Assessoria de Comunicagdo e
Publicidade, apds autorizacdo da Presidéncia da Camara.

Art. 63. O chat do YouTube s0 sera aberto durante as transmissées ao vivo
das sessdes plenarias, ficando indisponiveis nas demais transmissoes.

Art. 64. A moderacdo do chat do YouTube obedecera as seguintes regras:

| - toda e qualquer informacdo postada por visitantes é publica, portanto,
ao adicionar dados pessoais, 0 usuario assume integralmente a responsabilidade pelo ato,
ciente de que as informacgGes podem ser vistas por outros usuarios e pela Camara;

Il - palavras de caldo, discriminagcdo, ameagas, ofensas, difamacéo e
qualquer contetdo inapropriado que viole os padrBes da rede social ou da legislacédo
brasileira serdo ocultados e/ou excluidos;

I11 - € vedada a publicacdo de material publicitario, pornografico, spam
(lixo eletrdnico) e flood (postagens iguais e sucessivas), de modo que tais contetdos serdo
excluidos;

IV - é vedado o anonimato; e

V - em caso de reincidéncia, o usuario pode ser silenciado ou banido.

Art. 65. O mau uso do chat do canal YouTube podera ser encaminhado a
Ouvidoria da Camara.

Secéo V



Dos Projetos Especiais

Art. 66. A Assessoria de Comunicacdo e Publicidade, através de anélise
das tendéncias do mercado e da percep¢do da audiéncia que busca atingir, podera
desenvolver Projetos Especiais apos consentimento da Presidéncia.

Art. 67. Consideram-se Projetos Especiais as atividades que ndo fazem
parte da rotina habitual de entregas da Assessoria de Comunicagdo e Publicidade, tais
como:

| - campanha das Leis Orcamentarias;

Il - reportagens de cunho institucional;

I11 - reportagens de cunho historico;

IV - séries e webséries; e

V - programas de videocast.

Paragrafo unico. Os produtos criados através dos projetos especiais
poderdo ser extintos de acordo com a analise da Assessoria de Comunicacdo e
Publicidade.

Secéo VI
Da Assessoria de Imprensa Institucional

Art. 68. A Assessoria de Comunicacdo e Publicidade atuard como
assessoria de imprensa exclusivamente institucional, ndo cabendo prestacao de assessoria
a gabinetes e a vereadores especificos.

Art. 69. Cabe exclusivamente a Assessoria de Comunicacdo e
Publicidade, em consonancia com a Presidéncia, responder as demandas da imprensa,
buscando sempre a melhor estratégia e formato.

Subsecéo |
Da Mediacdo da Imprensa nas Dependéncias da Camara

Art. 70. A Assessoria de Comunicacdo e Publicidade devera sempre ser
informada, pela Recepcdo, sobre a chegada da imprensa local externa a Camara, cabendo
a ela liberar a entrada dos respectivos profissionais e acompanhar o desenvolvimento do
trabalho.

Paragrafo Unico. Em se tratando de visita da imprensa a algum vereador
especifico, a liberacdo de entrada dos profissionais e sua permanéncia nas dependéncias
da Camara, devera ser feita por consentimento do proprio Vereador, hipotese em que a
producdo de contetdo ndo institucional, é de total e exclusiva responsabilidade da
assessoria do Vereador, ndo podendo ser produzida em locais de divulgacéo institucional
da Camara Municipal de Juara.

Art. 71. A producdo de conteudo nos espagos coletivos da Camara devera
ser acompanhada pela Assessoria de Comunicagdo e Publicidade, em qualquer hipétese,
sendo vedada divulgacédo de noticia pessoal em sites institucionais da Camara.



Subsecéo Il
Da Mediacdo da Imprensa em Plenéario

Art. 72. A Assessoria de Comunicacdo e Publicidade ficara responsavel
pelo atendimento dos profissionais da imprensa local externa que chegarem no Plenario
em dias de Sesséo.

Secéo VII
Da Comunicagao Interna

Art. 73. Todos os conteudos que tenham como objetivo informar o publico
interno da Camara sobre assuntos de interesse coletivo serdo centralizados e produzidos
pela Assessoria de Comunicacédo e Publicidade.

Art. 74. As éreas que tiverem necessidade ou interesse de comunicar
internamente quaisquer assuntos afetos a sua area de atuacéo deverao fazer solicitacdo de
producdo de conteddo a Assessoria de Comunicacdo e Publicidade através de
Comunicacéo Interna (C.1.) e e-mail.

Art. 75. A Assessoria de Comunicacdo e Publicidade avaliara as demandas
de producédo de conteldo recebidas, podendo recusar as que ndo considerar pertinente,
hiptese em que comunicara a area demandante.

Art. 76. A Assessoria de Comunicacdo e Publicidade possui autonomia
para definir os formatos e a linguagem dos materiais solicitados, assim como definir o
prazo de entrega conforme complexidade da producéo.

Secéo VIII
Da Comunicagéo Visual

Art. 77. A Assessoria de Comunicacgdo e Publicidade € responsavel por
definir, alterar e zelar pela identidade visual da Camara.

Art. 78. Todos 0s materiais institucionais da Camara a serem distribuidos
ou disponibilizados, tanto interna quanto externamente, em meio fisico ou digital, devem
ser encaminhados a Assessoria de Comunicacdo e Publicidade, através de Comunicacgédo
Interna (C.1.) ou e-mail, para que sejam produzidos de acordo com a identidade visual
padréo.

Art. 79. A Assessoria de Comunicagdo e Publicidade possui autonomia
para definir os formatos e a linguagem dos materiais solicitados, assim como definir o
prazo de entrega conforme complexidade da produgéo.

Art. 80. O pacote grafico inserido em todas as transmissfes ao vivo da
Camara, assim como conteudos exibidos no videowall do Plenario, serdo criados e
alterados pela Assessoria de Comunicacao e Publicidade, a seu critério, ou por empresa
terceirizada, com autorizacao da Presidéncia.



Secao IX
Da Agenda de Eventos da Camara

Art. 81. A Assessoria de Comunicacdo e Publicidade devera ser informada
pelos demais setores sobre todos os eventos da Camara.

Art. 82. A Secretaria de Apoio Legislativo devera informar a Assessoria
de Comunicacéo e Publicidade acerca das reunides de Comissdes, Audiéncias Publicas,
Sessoes Solenes, Ordinarias e Extraordinarias, Oitivas, Reunides de CPI’s, e demais
eventos de sua competéncia organizacional, com antecedéncia minima de 24 (vinte e
quatro) horas.

Art. 83. O Diretor e/ou responsavel pelo Patrimonio, ao liberarem o
espaco da Camara com autorizacdo da Presidéncia nos termos da Instrugdo Normativa n°
020/2022, deverdo comunicar a Assessoria de Comunicacdo e Publicidade sobre os
eventos agendados.

Art. 84. Quaisquer eventos agendados institucionalmente pela
Presidéncia, Mesa Diretora, e Gabinetes Parlamentares, tanto interno quanto externo,
devem ser comunicados a Assessoria de Comunicacdo e Publicidade, com antecedéncia
minima de 24 (vinte e quatro) horas.

Secéo X
Das Restri¢cdes em Periodo Eleitoral

Art. 85. A Assessoria Juridica da Camara devera comunicar a Assessoria
de Comunicacdo e Publicidade sobre quais coberturas jornalisticas e atos publicos do
Legislativo poderdo ser divulgados durante os periodos eleitorais, mantendo em
funcionamento o Portal Institucional, as Redes Sociais e as transmissdes ao vivo das
sessOes plenarias, reunides de comissdes e demais atividades normatizadas nesta
Instrucéo.

Art. 86. Em respeito a legislacdo vigente, citagdes, pronunciamentos e
imagens de todos os parlamentares - candidatos ou ndo - serdo controlados editorialmente
da seguinte forma:

I - ndo serdo divulgadas informacdes que possam caracterizar uso
promocional de candidato, fotografias individuais dos parlamentares e declaracfes
relacionadas a partidos politicos.

Il - a cobertura das partes da sessdo plenaria que ndo requererem votacao
de proposicOes serdo submetidas ao controle editorial, como pequeno e grande
expedientes, horario das liderancas partidarias e explicacdes pessoais.

111 - o conteudo que for dito pelos oradores sera registrado em notas curtas
com link para o video da transmissé@o ao vivo na integra daquele dia em plenario.

IV - as transmissGes ao vivo pelo YouTube e facebook terdo o chat
desativado neste periodo.

V - as contas oficiais da Camara nas redes sociais terdo a sessdo de
comentarios bloqueada.



VI - noticias sobre projetos de lei, ressalvada a submissao ao plenério, e
0s requerimentos serdo identificados no texto pelo codigo numérico da proposicédo e/ou
do processo, com link para o SAPL (Sistema de Apoio ao Processo Legislativo) e a
autoria das propostas constard uma Unica vez, na por¢do final do texto, para
esclarecimento a populagéo.

CAPITULO Il
DISPOSICOES FINAIS

Art. 87. A Assessoria de Comunicacdo e Publicidade, podera
disponibilizar servidor ocupante do cargo comissionado de Assessor Legislativo da
Camara para auxiliar nos trabalhos de revisar matérias, postagens, cartazes, notas,
documentos, publicacbes e avulsos de material escrito elaborado no ambito da
Comunicacéo, sugerindo ou providenciando as corre¢es necessarias; além de promover
retificacbes nos registros textuais do Portal institucional, podendo redigir Notas e
Noticias.

Art. 88. As decisbes sobre circunstancias excepcionais relacionadas a
cobertura jornalistica do plenario serdo decididas pela Assessoria de Comunicagdo e
Publicidade, considerando o0s parametros constantes na presente instrucao.

Art. 89. Fica vedado a Assessoria de Comunicacdo e Publicidade
estabelecer a¢Bes sobre fatos com que ndo possuam vinculo institucional.

Art. 90. As regras desta Instru¢cdo Normativa aplicar-se-8o a partir de sua

aprovacao e publicacéo.

Cémara Municipal de Juara-MT, em 27 de junho de 2023.
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