PODER LEGISLATIVO
DE JUARA - MATO GROSSO

Instrugcdo Normativa SPO n° 002/2010

Dispbe sobre a elaboracéo e execucao do
Planejamento Orcamentario do Poder
Legislativo, e d& outras providencias.

A Controladoria Interna Legislativa do Sistema de Controle
Interno da Camara Municipal de Juara, usando das atribuicbes que Ihe conferem o
art. 6° da Lei Municipal n® 1.909, de 26/12/ 2007, e

Considerando a Resolucdo n® 01/2007 do Tribunal de Contas do
Estado de Mato Grosso, que aprova 0 guia para implantacdo do Sistema de
Controle Interno na Administracdo Publica e estabelece prazos;

Considerando a Lei Municipal n° 1.909, de 26/12/2007, que dispbe
sobre o Sistema de Controle Interno da Camara Municipal de Juara e Cria a
Unidade de Controle Interno;

Considerando o disposto na Constituicdo Federal art. 29, 165 a 167,
em conformidade com o que dispbée na Lei Federal n® 4.320/64 — Lei do
Orcamento, Lei Complementar n° 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal, Lei
Orgéanica do Municipio de Juara/MT;

Considerando o0 conjunto de atividades desenvolvidas pela
Secretaria de Financas e setores correlatos da organizacdo para padronizacao de
ferramentas de planejamento na execucdo dos gastos, onde estdo inclusos o
Plano Plurianual — PPA, Lei Diretrizes Orcamentarias — LDO e Lei Orcamentaria
Anual — LOA.

Resolve:

Art. 1°. Para os fins desta instru¢cdo normativa, considera-se:

| - Plano Plurianual — PPA, constitui planejamento em longo prazo
gue tem como fundamento estabelecer objetivos e metas da administracdo para
um periodo de quatro anos;

Il - Lei de Diretrizes Or¢camentéaria — LDO, constitui planejamento de
curto prazo que tem como fundamento o estabelecimento das prioridades e metas
da administracdo para o exercicio seguinte:

lll - Lei Orcamentéria Anual — LOA, constitui planejamento de curto
prazo e tem como fundamento a previsao das receitas e a fixacdo das despesas
orcamentérias e fiscais compativel com a LDO;

IV — Sistema de Planejamento e Orcamento — SPO, conjunto de
atividades desenvolvidas pelos setores financeiro e contabil e demais envolvidos
no planejamento orcamentario.

V - Auditoria Publica Informatizada de Contas — APLIC, ferramenta
utilizada para transmitir, via internet, as informacdes e dados ao Tribunal de Contas
do Estado.
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Art. 2°. Disciplina o processo de elaboragcdo do PPA, LDO e LOA e
estabelece normas e procedimentos para a realizacdo das rotinas de trabalho,
padronizar as ferramentas de planejamento das receitas e despesas, tendo como
responsaveis o setor contabil, setor financeiro a serem observadas por toda a
administragao da Camara Municipal de Juara.

Art. 3°. O Sistema de Planejamento e Orcamento deve promover
discussfes técnicas para definir as rotinas de trabalho e os procedimentos de
controle que devem ser objetos de elaboracgao, alteracao, atualizacdo ou expansao
e aprimorar os procedimentos de controle e aumento da eficiéncia operacional.

Art. 4°. Manter a Instrucdo Normativa a disposicdo de todos os
envolvidos para o seu fiel cumprimento.

Art. 5°. A Controladoria Interna prestara apoio técnico na elaboracéo
e atualizacéo da Instrucdo Normativa e fara auditoria interna para avaliar a eficacia
dos procedimentos de controle.

Art. 6°. Compete a Mesa Diretora, Setores de Contabilidade e
Financeiro a responsabilidade na elaboracdo do PPA, LDO e LOA, que seguira os
procedimentos abaixo:

| - Definir os projetos orcamentarios, objetivos e metas da
Administragdo para um periodo de quatro anos;

Il - Identificar e estabelecer o volume de recursos financeiros para
elaboracdo do orcamento da receita para o periodo, conforme estabelece a CF/88;

lll - Apurar os gastos com manutencdo da maquina administrativa e
definicho das disponibilidades financeiras para criacdo, expansao ou
aperfeicoamento da acao governamental;

IV - Elaborar a primeira versédo dos projetos que compete ao Poder
Legislativo e encaminhar para o Poder Executivo em prazo habil para a realizacéo
das audiéncias publicas;

V - Apés a sancéo, cumprir as metas previstas;

VI - Registrar tempestivamente as informacdes relativas ao Poder
Legislativo no Sistema APLIC,;

VII - Elaborar relatérios peridédicos de avaliagdo do cumprimento dos
objetivos, metas fisicas e encaminhar ao Chefe do Poder Legislativo para
conhecimento.

VIIl - Manter os limites constitucionais e legais para as despesas
publicas;

IX - Classificar as despesas a nivel institucional, funcional
programatica e categoria econdmica, fixando as dotacbes por grupo de natureza
de despesa/modalidade de aplicacdo, demonstradas em planilhas com
identificacdo do diagnostico, diretrizes, objetivos, produto, unidade de medida,
metas fisicas e financeiras;

X - Elaborar os anexos, adendos e demonstrativos de receitas e
despesas previstos na Lei Federal n°® 4.320/64, Lei Complementar n° 101/2000 e
Portarias da STN.
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Xl - Elaborar e executar o cronograma de execugdao mensal de
desembolso de cada um dos setores, com aprovacdo do gestor e publicacdo no
orgao oficial do municipio.

Art. 7°. O descumprimento previsto nesta instrugdo sera objeto de
processo administrativo para apuracao das responsabilidades.

Art. 8° Esta instrucdo entra em vigor a partir da data de sua
aprovacao e publicacdo, revogada as disposi¢cdes em contrario.

Céamara Municipal de Juara, 10 dezembro de 2010.

Ver. Joao Batista Rissotti
Presidente

Claudemir Fernandes da Silva
Controlador Interno



