CAMARA

PODER LEGISLATIVO P
DE JUARA - MATO GROSSO H' DE JUARA

TERMO DE REFERENCIA

DISPENSA N2 013/2024

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Objeto: Contratacdo de empresa para prestacdo de servigcos graficos para
atender as necessidades da CiAmara Municipal de Juara - MT, nos termos da
tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

" Descrigido do Produto : ' "“_"?" P."?"‘o
Item G Unid. Quant. Unitério Total
(objeto) - | i
Papel Timbrado, em papel offset
branco, 75g, A4, (210mm x 297mm),
01 com timbre do Poder Legislativo na Unid. 20.000 RS 0,24 R$ 4.800,00

parte superior e endereco na parte
inferior. Arte e modelo fornecido pelo
orgdo.

Capa de Processo Contabil, em papel
cartolina 180 gramas, cor branca,

tamanho 238mm x 325mm, com timbre 5
02 do Poder Legislativo, sem furo e com Unid. 1.000 R$ 1,45 R$ 1.450,00
vinco. Arte e modelo fornecido pelo

orgdo.

Capa de Processo Legislativo, em
papel cartolina 180 gramas, cor branca,
03 |[tamanho 238mm x 325mm, sem| Unid. 2.000 R$ 0,90 R$ 1.800,00
impressdo, com dois furos e com vinco.
Arte e modelo fornecido pelo érgao.

Total: R$ 8.050,00

1.2. O objeto desta contratagio ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Resolugido n® 225, de 19 de dezembro de 2023, da Camara Municipal de
Juara - MT.

1.3. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 8.050,00 (oito mil e cinquenta
reais), conforme custos unitdrios apostos na tabela acima.

1.4. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
dispensa de licitagdo, com fundamento na hipétese do inciso II do art. 75 da Lei
n?14.133,de 2021, que culminard com a sele¢do da proposta mais vantajosa para
a Administracdo, sendo utilizado como critério de julgamento, o menor preco
global obtido dentre as propostas apresentadas.
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1.5.  Considera-se que nos pregos propostos encontram-se inclusos todos os tributos,
encargos sociais e quaisquer outros énus que por ventura possam recair sobre o
fornecimento do objeto da presente contratagao.

2. DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Justificativa encontra-se pormenorizada em documento especifico de
justificativa, nos autos do processo em epigrafe.

2.2. 0 quantitativo se pauta no histérico de consumo de materiais utilizados pela
Camara Municipal anualmente e proje¢do crescente para os préximos doze
meses, conforme solicitagio consignada no Documento de Formalizagdo de
Demanda - DFD.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. Contratacdo de empresa de prestagdo de servigos gréficos para confecgdo de
papel timbrado, capa de processo contabil e capa de processo legislativo, por
meio de dispensa de licitagdo de forma a atender as exigéncias legais constantes
neste Termo de Referéncia, para entrega dos itens conforme necessidade da
administracio e imediata solicitagdo de fornecimento pelo setor demandante;

3.2. O contratado deverd assumir a responsabilidade por todas as providéncias e
obrigacoes estabelecidas na legislacdo especifica sobre a qualidade e
especificagdes dos materiais que serdo entregues;

3.3.  Alicitante vencedora deverd entregar os materiais novos e de primeiro uso, com
a identificacgio da marca/modelo na embalagem e/ou préprio material, bem
como das demais caracteristicas que possibilitam a correta identificagao;

3.4. Os materiais objetos desta contratagdo deverdo ser entregues pelo fornecedor de
acordo com as especificagbes e quantitativos constante neste Termo de
Referéncia, na Cdmara Municipal de Juara-MT.

3.5. Clausulas de Sustentabilidade:

3.5.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na
descrigao do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se
baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentdveis:

3.5.2. Considerando o que dispde o artigo 79, XI, da Lei n2 12.305/10, que

estabelece a Politica Nacional de Resfduos Sélidos, é imperioso que os

bens e servigos envolvidos nesta contratagdo considerem critérios
compativeis com padroes de consumo social e ambientalmente
sustentaveis.
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3.5.3. Todos os processos envolvidos na execugdo do objeto, sejam de extragéo,
fabricagdo, utilizagdo ou descarte de materiais e servicos devem estar
revestidos da preocupagio com a sustentabilidade ambiental e
totalmente de acordo com as imposigdes normativas editadas pelos
6rgios de protegdo ao meio ambiente.

3.4. A contratada devera seguir as préaticas de sustentabilidade ambiental na execugdo
da entrega.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

41. Nio serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

42. Nio havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei
14.133, de 2021.

4.3. 0 contrato ou outro instrumento habil que substitua oferece maior detalhamento
das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia da contratagdo.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. A prestagdo do servigo a ser contratado, importa em:

5.1.2 Apresentac¢io de amostra dos itens que serdo fornecidos no prazo de até 05
(cinco) dias para a Camara Municipal de Juara - MT, autorizar ou ndo a impressao
do material;

5.1.3 Como amostra do material, a contratada deverd encaminhar a Camara
Municipal de Juara - MT, uma prova impressa e/ou amostra para efeito de
verificagdo de sua conformidade com as especificagbes constantes neste Termo
de Referéncia e arte e modelo fornecido pelo érgao;

5.1.4 O prazo de entrega dos itens, caso as amostras forem autorizadas, serd de
até 15 (quinze) dias, contados da apresenta¢do da solicitagdo de fornecimento
pelo setor demandante, em remessa tinica ou parcelada do material de cada item,
conforme necessidade da administracao;

5.2. Asquantidades a serem fornecidas também serdo especificadas na solicitagdo de
fornecimento;

5.3. Casondo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar
as razoes respectivas com pelo menos 3 (trés) dias de antecedéncia para que
qualquer pleito de prorrogacgdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagoes de

caso fortuito e for¢a maior.

www.juara.mt.leg.br / camarajuara@hotmail.com / camara@juara.mt.!eg.br
Ouvidoria: ouvidoria@juara.mt.leg.br / 0800.643-1009 / 66 3556-3601

Rua Nelson Taborda Lacerda, 59-S - Centro - Telefone 66 3556-1260 - CEP 78575-000 - Juara - MT



b\ CAMARA
Y MUNICIPAL
DE JUARA

PODER LEGISLATIVO
DE JUARA - MATO GROSSO

5.4. Os materiais deverdo ser entregues no seguinte enderego: Rua Nelson Taborda
Lacerda n2 59-S, Centro, Juara-MT, CEP 78.575-000, em hordrio normal de
expediente das 13h00 as 19h00 - Cadmara Municipal de Juara-MT;

5.5. 0 prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor);

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre o érgio ou entidade e o contratado devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.3. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.4. O fiscal do contrato acompanhard a execu¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracao.

6.4.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a
descricdo do que for necessdario para a regulariza¢do das faltas ou dos
defeitos observados;

6.4.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato
emitird notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato,
determinando prazo para a corregao;

6.4.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagcdo que demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem
sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso;

6.4.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicard o fato
imediatamente ao superior;

6.5. O fiscal do contrato verificard a manutengdo das condigdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando q%ﬂér
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario. ’
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6.5.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do
contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao
superior para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a
sua competéncia.

6.5.2. 0 6rgdo juridico da Casa, por solicitagdo do fiscal do contrato, adotara as
providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagio para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lein® 14.133, de 2021, ou pelo agente
de contratacgdo ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.6. O fiscal do contrato comunicara ao 6rgdo juridico da Casa, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao
ou prorrogagdo contratual.

6.7. O fiscal do contrato devera elaborar, quando for o caso, relatério final com
informacgdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a
contratac¢do e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragao.

6.8. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execugdo ou de materiais nela
empregados.

6.9. O contratado serda responsdvel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razao da execugdo do contrato, e ndo excluira
nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
contratante (art. 120 da Lei n® 14.133, de 2021).

6.10. Somente o contratado serd responsivel pelos encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato (art. 121
da Lei n? 14.133, de 2021).

6.11. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nido transferira a Administragdo a responsabilidade pelo seu
pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (§12 do art. 121 da Lei n®

14.133, de 2021).

6.12. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacao
do Contratado junto ao Sicaf (art. 30 da IN n? 3, de 2018).

6.13. Serdao exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributérios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do
FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses-
documentos ndo estejam regularizados no Sicaf.
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7. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
dispensa de licitagdo, com fundamento na hipétese do inciso Il do art. 75 da Lei
n? 14.133 de 2021, e do inciso Il do art. 32 da Resolugdo n® 228 de 2023, que
culminara com a sele¢do da proposta mais vantajosa para a Administragao, sendo
utilizado como critério de julgamento, o menor prego global obtido dentre as
propostas apresentadas.

7.2. Previamente a celebragdo do contrato, a Administrag¢do verificara o eventual
descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a
existéncia de san¢io que a impec¢a, mediante a consulta a cadastros informativos
oficiais, tais como:

a. Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf);

b. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS), mantido pela
Controladoria - Geral da Unido,
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis;?ordenarPor=nome

direcao=asc

c. Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), mantido pela Controladoria-

Geral da Uniéo,
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep?ordenarPor=nome
&direcao=asc

7.2.1. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da pessoa fisica ou, em
caso de pessoa juridica, da empresa fornecedora ou de seu sécio
majoritdrio, por for¢a do art. 12 da Lei n°® 8.429, de 2 de junho de 1992,
que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato
de improbidade administrativa, a proibi¢ao de contratar com o Poder
Plblico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio
majoritario.

7.2.1.1. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a
existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

7.3. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

7.4. A habilitagdo dos licitantes serd verificada por meio do SICAF, nos documentos
por ele abrangidos, podendo ser solicitados outros documentos constantes do,

Anexo |, se necessario. ’ \)
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7.4.1. E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes
do Sicaf para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica,
ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentagio atualizada.

7.4.2. 0 descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do licitante,
exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidoes
lograr éxito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s).

8. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

8.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de dotagdes proprias da
Camara Municipal de Juara - MT:

Unidade: 01.031 - Agdo Legislativa

Funcional prog.: 2340 - Gestdo Legislativa

Natureza da despesa: 339039.63.00.00.00 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica -
Servigos Graficos.

Juara - MT, 08 de julho de 2024.

€

Fabiane Pereira da Silva Mota
Equipe de Apoio

/2

Sandy de PAula Alves Mainardes
President amara Municipal
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ANEXO I
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

1 Habilitacdo juridica:

1.1.1. Se Pessoa fisica: cédula de identidade ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territdrio
nacional;
ou

1.1.1. Se Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
ou

1.1.1. Se Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual (CMEI), cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sftio https://www.gov.br/empreendedor;
ou

1.1.1. Se Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal (SLU) ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada (EIRELI): inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;
ou

1.1.1. Se Sociedade empresdria estrangeira com atuacido permanente no Pais:
portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual seré considerada
como sua sede, conforme Instrugio Normativa DREI/ME n? 77, de 18 de
margo de 2020;
ou

1.1.1. Se Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;
ou

1.1.1. Se Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria -
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples
ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no

Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no

Registro onde tem sede a matriz;

ou
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1.1.1. Se Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Jurfdicas da respectiva sede, além do registro de que trata
o art. 107 da Lei n2 5.764, de 1971;

1.2 Registros, alvards e autorizagdes de funcionamento dos Orgdos regulatorios
competentes, se for o caso.

1.3 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagdo respectiva.

2 Habilitagdes fiscal, social e trabalhista
2.1.  Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

2.2.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

2.3.  Provade regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

2.4. Declaragio de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir
de 14 (quatorze) anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituicao;

2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452,
de 12 de maio de 1943.

2.6. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
o objeto contratual.

2.6.1.1.  Olicitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n2 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

2.7.  Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
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licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

2.7.1.1.  Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais ou
distritais relacionados ao objeto, deverd comprovar tal condi¢do mediante a
apresentagdo de certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislagdo
de regéncia.
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